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ZASADY
OKRESLAJACE TRYB I FORME UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW
CZ1.ONKOM ZABRZANSKIEJ SPOEDZIELNI MIESZKANOWEJ

L Postanowienia ogoélne

§1

1. Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszych Zasadach
stanowia:

1) Ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982r. Prawo spétdzielcze ( tekst
jednolity DZ. U. z 2003r. Nr 118 poz. 1848 z p6zniejszymi
zmianami,

2) Ustawa z dnia 15 grudnia 2000r. o spéldzielniach mieszkaniowych
( tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 119 poz. 1116 z pozniejszymi
zmianami),

3) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
( tekst jednolity z 2002r. Nr 101 poz. 926 z pdzniejszymi
Zmianami),

4) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji ( tekst jednolity DZ. U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503 z
pozniejszymi zmianami),

5) Statut Zabrzanskiej Spétdzielni Mieszkaniowej.

2. Przedmiotem niniejszych Zasad jest uregulowanie trybu oraz formy
udostepniania cztonkom Spoétdzielni dokumentow, o ktérych mowa w art.
8 ' Ustawy o spétdzielniach mieszkaniowych oraz art. 18 Ustawy — Prawo
spotdzielcze .

§2

1. Czlonkowie Zabrzanskiej Spétdzielni Mieszkaniowej, zwanej dalej
Spotdzielnia maja prawo do otrzymania odpisow lub kserokopii
nast¢pujacych dokumentow:

— Statutu Zabrzanskiej Spotdzielni Mieszkaniowej oraz wydanych na
jego podstawie regulaminow,

— kopii uchwat 1 protokoléw organdéw Spotdzielni z wytaczeniem
spraw osobowych,

— protokotow lustracji,

— rocznych sprawozdan finansowych,

— kopii faktur i uméw zawieranych z osobami trzecimi
z zastrzezeniem § 4.
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. Uprawnienia, o ktorych mowa w ust. 1 dotyczg dokumentow
obowigzujacych w dniu 31 lipca 2007 roku lub powstatych po tej dacie.
. Uprawnienia, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 sg prawami podmiotowymi
cztonkéw, wynikajacymi z przynaleznosci do korporacji i nie moga by¢
przenoszone na rzecz 0sob trzecich.

W szczegdlnych przypadkach uwzglednia si¢ poswiadczone notarialnie
petnomocnictwo do dokonywania $cisle okreslonej czynnosci
wyszczegoOlnionej w § 2 ust. 1 udzielone przez cztonka Spétdzielni
wskazanej w petnomocnictwie osobie.

. Cztonek ma prawo do otrzymania odpisu regulaminéw wydanych na
podstawie Statutu w zakresie wzajemnych zobowigzan pomiedzy
Spoldzielnia, a jej cztonkami oraz regulamindéw organdow Spétdzielni.

. Roczne sprawozdanie finansowe moze by¢ udostepniane cztonkom
Spétdzielni w formie kserokopii, po zbadaniu przez biegtego rewidenta
1 zatwierdzeniu przez Walne Zgromadzenie.

§3

. Cztonkowie mogg otrzymac bezptatnie odpisy dokumentow
wymienionych w § 2 ust. 1 tiret pierwszy. Kserokopie innych
dokumentéw wydawane sg odptatnie.

. Koszt sporzadzenia kserokopii dokumentow ustala w drodze odrebnej
uchwatly Zarzad Spotdzielni.

§ 4

. Uprawnienia cztonkow nie obejmuja tresci dokumentdw, protokotow

1 uchwat organéw Spoétdzielni, ktérych ujawnienie naruszatoby przepisy
Ustawy o ochronie danych osobowych lub Ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

. Spotdzielnia moze odmowic¢ cztonkowi wydania kserokopii lub wgladu
do umow zawieranych z osobami trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa
tych osob lub jezeli istnieje uzasadniona obawa, ze cztonek wykorzysta
pozyskane informacje w celach sprzecznych z interesem Spotdzielni

1 przez co wyrzadzi jej znaczng szkode.

. Jezeli dokument zawiera dane osobowe badz informacje stanowiace
w mysl przepiséw wyrazonych w art. 11 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji tajemnice przedsigbiorstw, z ktorymi Spotdzielnia
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II.

S

wspotpracuje, cztonek moze otrzymac odpis badz kserokopie dokumentu
w wersji ,,B”, w ktorej usuwa sie zapisy danych objetych ochrona lub
tajemnica przedsigbiorstwa, w taki sposob aby dane te pozostawaty
nieujawnione.

W miejsce usunigtych zapisow wprowadza sie oznaczenie : [ informacja
niedostgpnal.

Powyzsze znajduje zastosowanie w szczegolnosci, gdy strona zawartej ze
Spoldzielnig umowy, ze wzgledu na dochowanie tajemnicy
przedsigbiorstwa, podjeta niezbedne dziatania w celu zachowania
poufnosci informacji nieujawnionych do wiadomosci publicznej

1 zastrzegta konieczno$¢ uzyskania pisemnego zezwolenia na
udostepnienie umowy.

Realizacja uprawnien
§5

Realizacja uprawnien, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszych Zasad
nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego cztonka Spotdzielni,
zawierajacy doktadna nazwe dokumentu, badz jego zakres merytoryczny,
w celu jego identyfikacji oraz okreslenia ilosci kserokopii.

Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1.

Whniosek powinien by¢ skonkretyzowany i sporzgdzony czytelnie

w przeciwnym razie Spétdzielnia moze pisemnie wezwacé wnioskodawce
o jego doprecyzowanie. W takim przypadku rejestracja wniosku nastapi
po jego doprecyzowaniu.

§6

Realizacja wniosku nastepuje bez zbednej zwloki nie pdzniej niz

w ciagu siedmiu dni od daty jego zarejestrowania w Komoérce
Organizacyjnej, w ktorej zgodnie z jej zakresem dziatania i uprawnien
przechowywane sg dokumenty wymienione w § 2 ust. 1.

Pracownikoéw upowaznionych do sporzadzania i wydawania odpiséw,
kserokopii badz okazywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg
uprawnien cztonkdw wyznacza Zarzad Spotdzielni, przy czym powinni to
by¢ pracownicy odpowiedzialni za przechowywanie tych dokumentow.
Wykaz upowaznionych pracownikow stanowi zatacznik nr 3 do
niniejszych Zasad.
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. W razie nieobecnosci upowaznionych pracownikow uprawnienia realizuje
wskazany przez przetozonego zastepca.

. Odpisy Statutu Spétdzielni i wydanych na jego podstawie regulaminéw
wydaje si¢ w formie kserokopii poswiadczonej ,,za zgodnosé

z oryginatem” natomiast pozostate dokumenty w formie zwyktej
kserokopii.

. Pracownicy upowaznieni do udostepnienia dokumentéw moga zadaé od
osoby uprawnionej okazania dokumentu potwierdzajacego jej tozsamosé
celem jej identyfikacji.

§7

. Warunkiem wydania osobie uprawnionej kserokopii okreslonego we
wniosku dokumentu, jest uiszczenie w kasie Spotdzielni naleznej kwoty
odptatnosci za sporzadzenie jego kopii, po okazaniu upowaznionemu
pracownikowi dowodu wptaty KP.

. Czlonek Spotdzielni potwierdza udostgpnienie lub otrzymanie odpisu
badz kopii wskazanych we wniosku dokumentéw o$wiadczajac, ze nie
wykorzysta uzyskanych danych w celach sprzecznych z interesem
Spotdzielni wraz pouczeniem, iz dokument zostat wydany na uzytek
wlasny cztonka Spétdzielni bez prawa do kopiowania catosci treéci
dokumentu lub jego czesci jakakolwiek metoda powielania dokumentu
oraz udostepniania go osobom trzecim.

§8

. Czlonek Spétdzielni niezaleznie od uprawnien okreslonych w § 2 ust. 1 ,
moze wstapi¢ z wnioskiem o wglad w dokumenty, ktoérego wzor stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszych Zasad .

. Spoldzielnia obowigzana jest udostepni¢ do wgladu zadane dokumenty
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia zarejestrowania wniosku
z zastrzezeniem postanowien zawartych w § 4 niniejszych Zasad

. Przegladanie dokumentéw odbywa sie po uzgodnieniu z cztonkiem
Spoétdzielni terminu, we wskazanej przez Spoétdzielnie Komorce
Organizacyjnej odpowiedzialnej za przechowywanie okreslonego rodzaju
dokumentéw, w obecnosci pracownika Spotdzielni.
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II1. Postanowienia koncowe.

§9

1. Pracownicy upowaznieni do udostgpniania dokumentéw obowiazani sg do
zalozenia i prowadzenia rejestrow wydawanych odpisow 1 kopii badz
udostepnianych do wgladu dokumentow.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawierac:

liczbe porzadkowa,

date wydania odpisu, kopii lub udostgpnienia dokumentu i jego
oznaczenie,

imie, nazwisko i adres osoby, ktérej dokument wydano lub
udostepniono do wgladu,

podpis pracownika, ktéry wydat lub udostepnit do wgladu
dokument.,

podpis cztonka Spétdzielni , ktéremu udostgpniono badz wydano
dokument.

§ 10

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach stosuje si¢
postanowienia powszechnie obowigzujacych ustaw i Statutu Spétdzielni.

2. Niniejsze Zasady zostaty przyjete Uchwata Rady Nadzorczej Nr . 7.
/2010r. z dnia . 7. 0. 2042« i wchodza w zycie z dniem ich

uchwalenia.

Na oryginale wiasciwe podpisy

Sekretarz RN Urszula Walczak

Przewodniczacy RN Piotr Kotodziejczyk



